.1 Ky boi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
4 % Tinh Ninh Thuén
1.5 soldtbxh@ninhthuan.gov.vn
¢ Gio ky: 02/03/2020 16:13:57

UBND TiNH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG-THUONG BINH Péc 1ap-Tu do-Hanh phiic
VA XA HOI

: Ninh Thuén, ngay 02 thdng 3 nam 2020
sé: 465 /KH-SLDTBXH Wiy L ke, gAY g3

KE HOACH
Dinh ky chuyen ddi vi tri cong tac ddi véi cong chire, vién chlrc nam 2020 va
nhirng nam tlep theo

Thuyc hién Chi thi sé 09/2014/CT-UBND ngay 29/4/ 2014 ctia UBND tinh vé
viéc ddy manh thuc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac dbi véi cén bo, cong
chirc, vién chic; Quyét dinh s6 1817/QD-LDTBXH ngay 18/12/2018 ctia Bo Lao
dong-Thuong binh va X& hoi vé viéc ban hanh danh muc céc vi tri cong tac phai
dinh ky chuyén dbi trong céc linh vuc QLNN thude nganh Lao dong-Thuong binh
va X4 hoi; Nghi dinh 158/2007/ND-CP va Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP cta Chinh
pht stra d6i, bd sung mot sé didu Nghi dinh 158/2007/NB-CP vé dinh ky chuyén dbi
vi tri cOng tac dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 ctia Chinh phti d ban hanh quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong chdng tham nhiing.

S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi xdy dung Ké hoach dinh ky chuyén d6i
vi trf cong tac dbi v6i cong chirc, vién chitc ndm 2020 va nhiing nim tiép theo, cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich

Viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac dbi véi cdng chirc, vién chtrc nhim
tao diéu kién cho cong chire, vién chire rén luyén, ndng cao ning luc cong tac thuc
tién, , trudng thanh v€ moi mét, dap ung yéu cau nhiém vu trong tinh hinh méi va c6
nguén nhan luc ké can cac chirc danh khi cin thiét. Tix d6, bd tri, sap xép cbng chtc,
vién chirc trong co quan phi hop véi chuyén nganh dao tao, ding vi tri viée lam dé
cong chuc, vién chic phat huy tinh tich cuc, néng dong, séng tao & vi tri cong tdc
mdi; c6 didu kién trao doi k¥ ning chuyén mén, nghiép vu va chu déng phong ngira,
ngan chin diéu kién phat sinh tham nhiing tai cdc Phong chuyén moén, don vi truc
thudc S& trong qua trinh thuc hién nhiém vu duge giao.
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2. Yéu cau

- Thuc hién ding chu trwong chuyén d6i vi tri cdng tac d6i véi cong chic,
vién chirc trong co quan theo thdi han dinh ky dé chuyén ddi vi tri cong tac; ndi



dung, hinh thtrc, bién phap chuyén dbi vi tri cong tac phai dam bao dan chi, khach
quan, cong tdm, khoa hoc, pht hgp véi s& trudng va trinh d6 dao tao.

- Viéc chuyén dbi Vi'tr1 cdng tac khong anh hudng dén tang, giam bién ché
- clla co quan va dugc cong b6 cong khai trong ndi bd co quan.

- Khong loi dung viéc chuyén dbi vi tri cong tac dé tri dép, bé phéi cong
- chirc, vién churec.

- Truéng Phong chuyén mén, don vi truc thude S& t6 chirc pho bién, tuyén
truyén cac vén ban chi dao v& viéc chuyén ddi vi tri cong tac dén tAt ca cong chic,
vién chirc. Tt ca cong chuc, vién chirc thudc dbi twong chuyén dbi vi tri cong tac
phai chp hanh Quyét dinh chuyén ddi vi tri cong tac ciia ngudi co thdm quyén.

II. NGUYEN TAC VA THOI GIAN:
1. Nguyén tic thwe hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac:

- Viéc thyc hién dinh ky chuyen dbi vi tri cong tac 1a quy dinh bét budc,
thuong xuyén, ap dung dbi véi tht ca céng chire, vién chite duge bb tri vao linh vuc
cong tac thudc danh muc cac linh vuc nganh, nghé theo quy dinh hién hanh va tai
Khoan 3 Muc III ctia K& hoach nay.

- Bao dam khach quan, cong tam, khoa hoc va horp 1y, phtt hop voi chuyén
mdn, nghiép vu ddi véi dbi tuong thuc hién chuyen dbi vi trf cong tac; chéng biéu
hién bé phai, cht nghia ca nhan; khong gy mAt doan két va khong lam x4o tron su
6n dinh trong co quan, t6 chirc, don vi.

- Thyuc hién nguyén téc hoén vi, khong lam anh huéng dén ting, giam bién ché
cla co quan, don Vvi.

- Phai duoc tién hanh theo ké hoach, dugc cong bd cong khai trong ndi bd co
quan, Phong chuyén mén, don vi truc thudc S& va gan vdi trach nhiém clia nguoi
dtmg dau co quan, don vi.

2. Thoi han dgnh ky chuyén ddi vi tri cong tac:

Thoi han chuyén d6i cong téc 1a tir 02 ndm (du 24 thang) dén 05 nam (du 60
thang) d6i véi can bd, cong chuce, vién chirc chuyén mon, nghiép vu tai danh muc
cac vi tri cong tac dinh ky chuyén dbi theo quy dinh.

III. NOI DUNG:
1. P6i twong ap dung chuyén d6i vi tri cong tac:

- Ap dung dbi véi cong chirc, vién chic khong gitt chirc vu lanh dao, quan ly
dang cong tac tai cdc Phong chuyén moén, don vi truc thuge So.
- Viéc luan chuyen cdng chirc gilt chire vu lanh dao, quan ly thuc hién theo

quy dinh vé luan chuyén can bo ctia Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh va quy dinh cla
Dang, phap luét hién hanh.



2. Pham vi, hinh thirc:
a) Pham vi chuyén dbi:

- Dinh ky chuyén dbi vi trf cong tac giita céc Phong (tr Phong nay sang Phong
kh4c); trong ndi bd ctia cac Phong thudc S& Lao ddong-Thuong binh va X3 hoi;

- Dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac gilra cac don vi truc thudc S& Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi.

- Pinh ky chuyén dbi vi tri cong tac gitta cac Phong thudc S& va cac don vi
true thudc S Lao dong-Thuong binh va X3 hoi.

b) Hinh thirc chuyén dbi:

Ban hanh céc quyét dinh diéu dong, bo tri, phan cdng, giao nhiém vu cho cong
chtrc, vién chuec.

3. Danh muc céc vi tri cong tac dinh ky chuyén dbi vj tri cong tac:
a) Van phong Sé:
Cong chic lam céng tac tham muu:

- Hoat dong quén ly tai chinh, ngén sach, tai san cta Nha nuéce: Quan ly
ngan sach, tai san co quangdm: Phan b6 ngén séch, ké todn, mua sim cong; Quan ly
va thuc hién nghiép vu ké toan; Quan 1y, thuc hién d4u thiu cac dv 4n dau tu,..

- Thim dinh nhan sy d& trinh cap c6 tham quyén bd nhiém, didu dong, luédn
chuyén, dao tao, bdi dudng cong chuc, vién chirc.

- P& xuét tb chirc tuyén dung cong chuc, vién chuce; thi ning ngach cong chue,
vién chirc; thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién che.

- Thdm dinh hd so d trinh cip c6 thdm quyén phé duyét vé t6 chirc bd may,
bién ché.

- Tham dinh céc dé an thanh 18p méi, sdp xép lai cac co quan, td chirc, don Vi
true thude Sé.

- Thim dinh hd so dé trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh céc hinh thtc thi
dua, khen thudng, ky luit.

- Quén ly, thuc hién ché db tién luong d6i véi cong chirc, vién chtic, ngudi lao
dong. - ‘

b) Thanh tra Sé: Cong chuc lam céng tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing ctia co quan, tb chirc, don vi. Cong chirc
dugc giao thyc hién nhiém vu thanh tra chuyén nganh.

¢) Phong Lao dyng-Gido duc nghd nghiép:
Cdng chtrc lam cong tic tham muu::



- Tiép nhén hd so tham dinh didu kién, thu tuc thanh 1ap, hop nhét, sap nhap,
chia tach, giai thé, chdm dut hoat dong cla t6 chire dich vu viée lam.

- Tiép nhan, thdm dinh hd so cép, gia han va thu héi gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam cho cac doanh nghiép.

- Tiép nhén, tham dinh hd so de nghi chap thuén nhu cdu st dung lao dong
nudc ngoai, cap g1ay phép lao dong, cép lai gifly phép lao dong va xéc nhén khong
thudc dién cap gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai vao lam viéc
trong cac co quan, doanh nghié€p, td chirc tai tinh theo quy dinh ctia phap luét.

- Tiép nhén, xt ly hd so ding ky hop ddng cung Ung lao ddng cua doanh
nghiép hoat dong dich vy dua nguoi lao dong di lam vige & nude ngoai, hd so bao
céo dua ngudi lao dong di lam viéc ¢ nudc ngoai cua doanh nghi€p tring thau, nhin
thiu clia céc nha td chire, ¢4 nhan diu tu ra nudc ngodi, hd so ding ky hop dong
nhan lao dong thuc tép cua doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc
ngoai theo hinh thire thuc tdp ning cao tay nghé va hd so ding ky hop ddng cé nhan.

- Tiép nhén, :cham dinh hd so cip gidy phép lao dong, cép lai gidy phép lao
dong va gia han gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai vao lam vige trong céc
doanh nghiép, t0 chirc tai Viét Nam.

- Tiép nhan, tham dinh ho so cap mai glay ching nhan du didu kién hoat dong
huan luyén an toan vé sinh lao dong; cap gidy ching nhén gia han, stra d6i, bd sung,
cép lai, ddi tén gidy chimg nhan du didu kién hoat dong huén luyén an toan, vé sinh
lao dong.

- T1cp nhan, thdm dinh ho so, dé 4n thanh 1ap, cho phép thanh 1ap, chia, tach,
hop nhét, sap nhap, dinh chi hoat dong, giai thé céc Truong trung cép, linh vuc giao
duc nghé nghiép va co s& gido duc nghé nghiép; tiép nhan, thidm dinh hd so, dé an
thanh 14p, cho phép thanh 18p phéan hiéu, chim dat hoat dong phan hiéu cua trudng
trung cap thudc linh vuc gido duc nghé nghlep

- Tiép nhan trinh cap co thAm quyén cép gidy chimg nhén dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép, cép gidy ching nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép.

d) Phong Ngudi ¢6 cong va Xa hoi:

Codng chtrc lam cong tac tham muu:

- Tlep nhan, thim dinh hd so giam dinh, giam dinh lai thuong tét, hd so xac
nhén cac dbi tugng ngudi cb cong, hd so cAp lai, doi bang Tb qudc ghi cong.

- Tiép nhén, thdm dinh giai quyet tro cAp, phu cap va cac ché do khéc dbi véi
nguoi ¢ cong.

- Tiép nhan, thdm dinh hd so dua thuong binh, bénh binh va d6i twong nguoi
c6 cdng khac vao, ra cac co so didu dudng ngudi c6 cong.



- Tiép nhén, thAm dinh ho so thanh 1ap, giai thé cac co s& bao tro x4 hoi, hd so
dé nghi kinh phi chdm séc, nudi dudng do1i tugng bao tro xa hdi tai cdng dong, ho so
dé nghi tiép nhén vao cac co s& bdo tro x4 hdi, nha xa hoi.

- Xét dé nghi mic trg cip, tro gitip cho gia dinh, c4 nhan nudi dudng tré em
¢4 hoan canh dic biét va cho dbi tuong dugc nudi dudng trong cac co s bao tro xa
héi.

d) Co s& Cai nghién ma tiy tinh: Vién chtrc 1am cong tac t6 chirc, quan 1y,
thuc hién ché d6 tién lvong d6i vé6i vién chirc, ngudi lao dong, ké toan, lam cong tac
phong, chdng tham nhiing trong co quan; hd so d& nghi tiép nhan vao co s& cai
nghién.

e) Trung tim Dich vu viée lam: Vién chtic 1am cong tac t6 chirc, quan 1y,
thuc hién ché d6 tién lvong dbi véi vién chie, nguoi lao dong, ké todn; lam cong tac
phong, chdng tham nhiing trong co quan; tiép nhan hd so dua ngudi lao dong di lam
viéc c6 thoi han & nudc ngoai, bao hiém thét nghiép.

g) Trung tim Céng tac xa hdi: Vién chirc 1am cong tac t6 chirc, quan ly,
thuc hién ché d6 tién luong dbi véi vién chirc, ngudi lao dong, ké toan, lam cong tac
phong, chdng tham nhiing trong co quan; hd so dé nghi kinh phi cham séc, nuoi
dudng d6i tuong bao trg xa hoi, hd so dé nghi tiép nhén vao co sé bao tro xa hoi

Viéc chuyén dbi cong chirc, vién chirc ngoai danh muc trén do Giam déc Sé&
xem x¢&t quyéet dinh theo tham quyén.

4. Chuyén ddi vi tri cong tic trong trudng hop dic biét:

- Pbi véi co quan, don vi chi c6 mdt vi tri trong danh muc dinh ky chuyén déi
ma vi tri nay c6 yéu cau chuyén mén, nghiép vu khéc véi cac vi trf con lai cua co
quan, don vi d6 thi viéc chuyéen ddi do nguoi dimg dau co quan cp trén truc tiép lap
ké hoach chuyén d6i chung.

- Khéng thuc hién chuyé’n d6i vi tri cong tac dbi véi nguoi co thoi gian cong
tac con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huu.

5. Nhitng truomg hop chwa va khong thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac:

- Can by, cong chirc, vién chirc dang trong thoi gian bi xem xét, xir ly ky luat.

- Can b9, cong chirc, vién chirc dang trong thoi gian bi khéi t6, didu tra hodic
¢o lién quan dén cong viéc dang bi thanh tra, kiém tra.

- Can b0, cdng chirc, vién chirc dang didu tri bénh hiém ngheo theo quy dinh
cua BO Y t&; di hoc dai han ho#c duoc ctr di biét phai.

- Can by, cong chirc, vién chirc nit dang trong thoi ky mang thai hodc nudi con
dudi 36 thang tudi.
- Khoéng thyc hién chuyén déi vi tri cong tac theo dinh ky ddi v6i can bo, cong

chire, vién chirc ¢6 thdi gian coéng tic con lai dusi 18 thang trudc khi du tudi nghi
huu.



6. ThAm quyén quyét dinh chuyén doi vi tri cong tc:

- Chuyen 601 vi trf cong tac dbi v6i cong chire gitta cac Phong thudc S¢ do
Giam dbc S¢ quyet dinh theo thdm quyén. Hinh thtrc thuc hién bang viéc ban hanh
Quyét dinh diéu dong, bd tri cong chirc.

- Chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi céng chuc trong ndi bd cac Phong do
Trudéng Phong tham muu cho Giam d6c S¢ quyét dinh. Hinh thic thuc hién bang
viéc ban hanh Quyet dinh phan cong nhiém vu.

- Chuyén d6i vi tri cong tac do6i véi vién chirc trong ndi bo cua cac don vi truc
thudc S& duogce thuc hién nhu sau:

+ Truong hop chuyén ddi vi tri cong tac vién chuc giita cac Phong cua don vi
do Giam dbc cac don vi truc thude S& quyét dinh theo thim quyén. Hinh thic thuc
hién bing viéc ban hanh Quyet dinh diéu dong, bb tri vién chitc.

+ Trudng hop chuyén dbi vi tri cong tac vién chirc trong ndi bo cic Phong
thude cac don vi truce thugc do Truong Phong tham muu cho Gidm dbc don vi truc
thudc quyét dinh theo thdm quyén. Hinh thic thyc hién béng viéc ban hanh Quyét
dinh phén cong nhiém vu.

- Chuyén dbi vi tri cong tac cong chirc, vién churc gifta cac phong thudc S& va
don vi tryc thudc S& (chuyén d6i tir cong chirc sang vién chic, tir vién chirc sang
cong chirc) duoc thuc hién theo Luat Cong chitc, Luat Vién chic va céc van ban
huéng dan ciia cép co thAm quyén.

7. S6 lwong dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac trong nim 2020 va nhiing
nim tiép theo tai cadc Phong thudc S& va don vi truc thue So:

Trén co sé muc dich, yéu cu, nguyén thc va thoi gian dinh ky chuyén d6i vi

tri cong tac. Trudng cdc Phong chuyén mén, Gidm dbc cac don vi trye thude S6 ra

soat cac vi tri viéc lam theo chirc nang, nhiém vu va d8 xuét viéc chuyén d6i vi tri

cong tac theo quy dinh gui vé Vién phong So tdng hop theo biéu mau dinh kém trudc

ngay 25 thang 01 hang nim dé téng hop, xay dung ké hoach chuyén ddi vi tri céng
tac theo 10 trinh va thoi gian.

Riéng nam 2020, yéu cau Truong c4c phong chuyén mon, Giam dbc cac don
vi truc thude S& d& xuat viée chuyén d6i trude ngay 10/03/2020.

(Dinh kem theo phu luc dw kién chuyén doi vi tri cong tdc)
IIL. T4 chitc thue hién:
1. Van phong S6:

- Tham muu thuc hién chuyén doi vi tri cong tac d6i véi can bd, cdng chirc tir
phong ndy sang phong khéc; tr cic Phong dén cac don vi truc thudc S& va nguoc lai.

- Theo d6i, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nodi dung ké hoach nay va bado cédo
theo quy dinh.



2. Cac Phong thudc Sé va don vi truc thudce Sé:

Cht déng trién khai, thuc hién viéc chuyen d6i vi trf cong tac 601 voi can bo,
cong chuc theo ndi dung Ké hoach nay. Bao cao két qua thuc hién gri v& Van phong
So truwdc ngay 15/11 hang nam dé tdng hop, tham muu béo céo theo quy dinh.

Trén day 13 ké hoach dinh ky chuyen d6i vi tri cong tac dbi vai cong chic,
vién chie nam 2020 va nhitng nim Liép (heo cla S& Lao déng-Thuong binh va Xa
héi. Yéu ciu Truong cac Phong thu¢c S¢ va Giam dbc cac don vi tryc thude So
nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng
méc, cdc Phong, don vi kip thoi bdo céo vé Vin phong S& dé tdng hop, béo céo
Lanh dao S& xem xét, giai quyét./.
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