UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO })ONG -THU'O'NG BINH Doc lap- Tw do- Hanh phic
VA XA HOI
S6: 480 /QP-SLDTBXH Ninh Thudn, ngay 31 thdng 12 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quéan Iy
va st dung tai san cong cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

GIAM POC SO LAO PONG- THUONG BINH VA XA HOI NINH THUAN

Can ctr Quyét dinh sé 77/2018/QD-UBND ngay 06/9/2018 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuan Quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc
cua S& Lao dong-Thuong binh va X& hoi tinh Ninh Thuén,;

Can ctt Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phil quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh
chinh d6i véi cdc co quan Nha nuéc va Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay
7/10/2013 ctia Chinh phu vé& sta dbi, bd sung mét sb diéu ciua Nghi dinh s
130/2005/ND-CP;

Cén ¢t Théng tu Lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta
lién BO Tai chinh, B6 No6i vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quan 1y hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc;

Cin ctir Nghi quyét Hoi nghi Cong chitc S& Lao dong-Thuong binh va X& hoi
ngay 26/12/2019;

Xét dé nghi ctia Chéanh Van phong S& S6 Lao dong-Thuong binh va X& hoi,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bg, quan ly va
sir dung tai san cong cua S¢ Lao dong- Thuong binh va X& hdi Ninh Thuén. Quy ché
gdom 4 Chuong, 18 biéu.

Dleu 2. Quyét dinh nay dwoc 4p dung tu ngay 01/01/2020 va thay thé cac
Quyét: s6 467/QP-SLDPTBXH ngay 28/12/2018, Quyét dinh sé 130/QD-SLDPTBXH
ngdy 24/4/2019 va Quyét dinh 50 351/Qb-SLDTBXH ngay 15/10/2019 cua S& Lao
déng - Thuong binh va X& hoi vé viéc ban hanh Quy ché chi tidu ndi b, quy ché
quan ly va st dung tai san cong,.

Chénh Van phong S&, Ké toan truéng S& Lao dong- Thuong binh va X& hdi,
Truong cac phong nghiép vu thude S¢ va cdng chic, ngudi lao dong co quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. g

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- UBND tinh (béo cao);

- S¢ Tai Chinh, S6 N6i vu, KBNN Tinh;
- Luu: VT-VP. nrmky
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~ UBND TINII NINH THUAN CONG HOA XA Q01 CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO 'D(:)NG -THUONG BINI Doc lip- Ty do- Hanh phuc
VA XA HOI | '

1 QUY CHE,
CHI TIEU NOI BO, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CON(;
(Ban hanh kém theo Ouyét dinh sé /OD-SLOTBXH ngay  /12/2019
ciia Gidm déc S& Lao dong- Thuong binh va Xa héi) o

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh c4c nguyén téc, noi dung, dinh muc chi t1eu quan ly va
st dung tai san cdng trong ndi bd co quan clia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
tinh Ninh Thuén. : :

Piéu 2. Muc dich

- Tao quyen cht déng trong quan ly chi tiéu tai chinh trong co quan, trong viée
st dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh nham nang cao hiéu suét cong viéc,
higu qua str dung kinh phi quan 1y hanh chinh, tédng thu nhép cho can bg, cong chic.

- Tag diéu kién cho cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao; khuyén khich can bd céng churc sang tao, hop ly hda cong viéc.

- Thuc ‘day viéc sép xep t6 chic bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém chdng |
l&ng phi, chong tham nhfing trong viéc st dung lao dong va kinh ph1 quén ly hanh
chinh.

- St dung tai san cong diing muc dich, cé hi€u qua.

- Téng cudng sir tham gia, gidm sat ctia cdéng chiic, ngudi lao dong dbi véi noi
dung, dinh muc chi tiéu, quan ly va st dung tai san cdng trong ndi bo. ‘

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché

Céc dinh mirc chi ddm bao nguyén tic:

- Khong vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan ¢ thdm quyén quy dinh.

- = Phu hop véi yeu cdu nhiém vu va kha néng kinh ph1 cia co quan.

ELRRE ' Tao diéu klen cho cong chic, ngu01 lao dong hoan thanh t6t nhiém vu ttuoc
gigo bao dam quyén va lgi ich hop phap cla ngu01 lao dong. ,
' -"Céc ndi dung chi phal dam béo c6 du hoa don, chung tu hop phap theo' che
do tai chlnh hién hanh. |

- Thuc hién dan chu thao luén cong khal duoc lanh dao chmh quyén, Ban‘
chap hanh Cong doan:va toan thé cdng chic, ngu01 lao dong thong qua. Ca

Pidu 4. Ciin cur de xay dung quy che

- Ché do, tiéu chuan dinh mtc chi tai chinh hién hanh cta co quan Nha nudce
co tham quyén quy dinh. ‘

- Cén ctr tinh hmh thuc hién qua céc nam vé chi tiéu'va %u dung tai san thuc te
trong ndi bo O quan.



- Can ci vao chuong trinh, ké houch. nhiém vu cta nganh va dy toan chi ngan
sach nha nudce duoc giao.
~ Quyét dinh so 100/2016/QB-UBND ngay 26 thang 12 nam 2016 cua UBND
tinh Ban hanh dinh muc phan bd va chi cic khoan chi thudng xuyén thudc ngén sach
tinh, huyén, thanh pho va xa, phudng, thi trdn nam 2017. o -
- Quyét dinh s& 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cua Uy ban nhan dan
tinh Ban hanh quy dinh ché dé cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Ninh
Thuan | ‘
- Ngudn kinh phi thuc hién theo quy ché nay bao gbm:
+ Kinh phi tu cht do ngén sach nha nudc cép.
+ Céc ngudn kinh phi khéng thuc hién tu cht do ngén sach nha nudc cap: kinh
phi chi dgc thu, chi su nghiép, kinh phi phi chuong trinh muc tiéu, chuong trinh muc
tiéu qudc gia, kinh phi trung uong uy quyén va kinh phi cac ngudn thu khac (néu co).

CHUONG II .
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

DPiéu 5. Vé sit dung 6 to phuc vu cong tac
1. Xe & td co quan chi st dung phuc vu cho lanh dao So di cong tac.Céc phong
c6 nhu ciu di cdng téc tir 3 ngudi trd 1én hodc phuc vu cong tac cho céc doan thanh
tra, kiém tra, gidm sat, Ban chi dao do S& Lao dong- Thuong binh va X& hoi thanh
lap giai quyét cac nhiém, vu thudc chic néng chuyén mon ctia S0, 1dnh dao phong
- hodc Trudng doan lam dé xuét d& nghi dugc st dung 6 t6 phuc vu cong tac. Phiéu daé
Xuét ghi rd sb nguoi di, ddi tuong, thoi gian, dia diém, ndi dung cdng viéc; bao cdo
Vian Phong S& trinh 1&nh dao phé duyét.
Trudng hop déc biét, dot xuat can thiét ngoai quy dinh trénviéc diéu xe do
~Giam dbe So quyét dinh.Viéc st dung 6 t6 phuc vu lanh dao, cho céc du an, chuong
trinh,... phai dugc d& xuét trude 03 ngay goi Vin phong S6 dé chu déng trong viée
diéu dong xe.
2. Viéc quan ly thanh toan chi phi nhién liéu, ria xe, stra chita,...
- Pinh muc nhién liéu cho tung loai 6 t6:

. +XeTOYOTA4 ch3, bién kidm sodt 85A—00.209, ,  : 14 lit xang/] 00km
+ Xe TOYOTA 15 chd, bién kiém soét 85P - 00 88 - 20 lit xang/100 km

% Viéc thanh toan chi phi nhién lidu-theo tirng chuyén’. di trén co s& km thue té va
gid xang thi truong tai thoi diém hién tai, theo nguyén tac chi cho hoat dong cla
“chuong trinh, du 4n nao (ngoai tu chi) thi trich kinh phi tur ngudn d6 thanh toan.
\ Tl“rti'é'c mdi dot célng tac, Van ph(‘)ng‘S(’)‘ x4c nhan km ltc khoi hanh cta 6 t6; khi vé
" %dc nhan d6 dai chang duong dé di clid mi dot cng téc cf kac nhén clia dai dién cac
c4 nhan st dung 6 t6, kém hoa don thanh toén nhién li€u phuc vu cong tac dé 1am thu
~ tuc thanh toan. Néu cho céac don vi khac muon xe hodc mugn xe clia cac don vi khac,
- Van phong S& chiu trach nhiém kidm tra sb km ltc di va ltic vé dé tién cho viéc thanh
' ' toan nhién liéu tai Vin phong S6. D |



- Xe di cong tac trong tinh, lai xe tu rua xe tai co quan; di cong tac ngodi tinh,
duoc thanh toan tlen rtra xe 01 lan cho 01 chuycn cong tac, truong hop dot xudt do lanh
dao sir dung xe quyét dinh: |

- Viée thay thé phu tung, thay vo, thay nhot , thue hién theo théng s6 ky thuat
do hédng xe quy dinh, Vin phono va lai xe mo sb ﬂ]LO dm dé thuc hién ding ticu chuén
bao dudng dinh ky. Lai xe c¢6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra céc thlet bi an toan,
bdo quan xe tot, chuan bi day du cac diéu kién can thiét trude khi xe xudt phat dé dam
bao an toan cho tung chuyen cong tac.

Nhiing ndi dung khac khi co phat sinh, lai xe lam dé xuét gui Van phong So
kiém tra, trinh lanh dao S& quyét dinh.

3. Truong hop xe co quan khoéng bé tri dwoc dé phuc vu chuyén cong tac vi cac
ly do nhu: c4c doan di trung lich, xe hu, s6 luong nguoi di nhiéu hon sb ghé trén xe hién
cé, chuyén dudng dai, di nhiéu ngdy xe co quan khéng dam bao phuc vu doan,.. Van "
phong So phai bao céo lanh dao S& xem xét cho thué xe ngoai, muon xe hoic muon tai
xé tir c4c don vi khac. | ‘

Diéu 6. Quan Iy va sir dung tai sin co quan

- Tai sén co quan do Vin phong S& quan ly, ké toan mé sd séch theo dbi theo
quy dinh. Cén b, cong chuc khong tu y mang tai san clia co quan ra ngoai khi chua
duoc su déng ¥ cla lanh dao S&.

- Tai san giao cho cac phong quan ly st dung c6 bién ban giao nhin; Trudng
phong phai chiju trach nhiém trudc lanh dao S& néu lam mét mét, hu hong. Cac phong
phai gilt nguyén hién trang tai san duoc giao, khéng tu y thay d6i cac linh kién cua thlet
bi khi chua ¢6 y kién ctia lanh dao S&. ! : ! .

- Str dung tiét kiém muyc in, myuc ph6to, céc phong phai theo ddi chat ché ¢ dam
bao st dung hiéu qua va tiét kiém.

- Khi tai san dugc giao bi hu hong, can phai stra chiia, thay thé, c4c phong béo
Vién phong biét dé kiém tra, thdng nhat d& xudt huéng xur ly cho 1anh dao Sé.

- Cé4c tai san khéng con nhu ciu st dung hoéc hu hong khong con sur dung duoc
cac phong bdo Vian phong S¢ biét dé kiém tra hién trang va 1ap thu tuc thu hoi, dé xuét
t6 chirc thanh 1y theo quy dinh.

- May pho t6 dung phuc vu cong tac chung cua co quan theo phé duyét ciia Lanh
dao s& va cac phong phd t6 dé trién khai nhiém vu cua phong theo phé duyét cua trudng
phong, trudrg hop dic biét phai' cé phé duyet cualanh dao So. ! o B

- Cac phong chuyén mén S& trién khai céac l6p dao taq tap huén, ning cao nang
lyc, h01 nghi, hoi thao, so két, téng két,...co'nhu cu st dung may chleu phai bdo 'Vin
phong S& trude 01 ngay, Van phong S& c6 trach nhlem quan ly, dé xuét trinh Lanh dao
So phé duyet nhu ciu st dung may chleu

. .- Vin, phong S6, phi hop cung céac phong chuyen man, SO thuc hlen klem ké
dinh ky hang nam vé tai'san cb c’hnh hién co thuc té; thuc hién béo cdo tinh hinh quan ly,
st dung tai san theo quy dinh ctia phép luat v& quan Iy, su dung tai san cong

Picu 7. St dung dién thoai

- Dlen thoai co quan chi dung phuc vu yeu cau cong tAc chung cla co quan trén
tinh than tlet kiém, khong st dung dién thoai cho nhu cau 1 riéng cua ca nhén, trir trudng
hop dot xut phai dugc 1anh dao S& ddng y. Cuée phi v1en thong bao gom thué bao va
thué gia tri gla tang dugc thanh toan theo don gia thuc té. | .

» o F L4



\ Cong chirc, nguot lao dong khéng tuan thu dung quy dinh phai chiu thanh toan
ticn cude phi dién thoai cuoc ool do.
- Viéc truy cap. khai thac thong tin trén mang Internet khong truy cdp su dung
cho muc dich c& nhan. ‘ ‘ ‘

' . Pién thoai di ddng va dién thoai nha riéng cua lanh dao S¢ thuc hién khoan
theo ché d6 hién hanh. Mic khoan chi cude phi dién thoai c¢d dinh tai Nha riéng va dién
thoai di dong cho lanh dao phuc vu cong tac nhu sau:

+ Khoan dién thoai di dong Giam ddc So: 250.000 d/thang.
+ Khoan dién thoai nha riéng Giam dbc S&: 100.000 d/thang.
Tidn khoan chi dién thoai cua Lénh dao S¢ thanh toan cling lic voi tién luong
hang thang.
_Diéu 8. Str dung dién va nuéc sinh hoat
1. Str dung dién: '

r

- Thuc hién nghiém tic viéc str dung tiét kiém dién cla co quan.Tat cac thiét bi

dung dién khong cAn thiét khi ra khoi phong lam viéc va cét han nguén dién néu khong
stt dung céc thiét bi khi hét gio lam viéc.Tan dung t6i da 4nh sang va thong gid tu nhién,
t4t bot dén chiéu sang khi s6 ngudi lam viée trong phong giam.

_ Viée st dung may diéu hoa nhiét do: chi st dung didu hoa nhidt do khi that can
thiét va chi dé ché do lam mat tur 25°C trd 1én. Dinh ky tién hanh kiém tra, bao dudng
duong thong gio va dudng dan nhiét dd tranh ton thit dién nang. Dung quat thay thé
didu hoa nhiét d6 khi thoi tiét khong qué nong.

- Trong pham vi du toan ngan sach dugc giao hang nam, thuc hién mua s&m

. boéng dén huynh quang hiéu suit cao T8 (36W, 32W, 18W), T5 dé thay thé cho bong dén

huynh quang thdng thudng hiéu sut thap T10 (40W, 20W) khi bi hu hong; dén compact

thay dén nung sang (dén tron) tai cac vi trf thich hop 48 dam bao tiét kiém néng luong.

-+ Khi thay thé cac thiét bi str dung dién, phai trang bi nhiing thiét bi st dung dién c6 dan
nhan tiét kiém nang luong. -

- Cong chure, ngudi lao dong co quan phai néng cao y thuc tiét kiém trong viéc
sir dung dién phuc vu cdng tac. Pién thép sang bdo vé co quan ban d&m do bado vé co
quan quén ly, st dung hop ly véi tinh than tiét kiém.

- Céng chuc, nguoi lao dong vi pham tiy theo muic do phai chiu kiém diém

. 'Itru'c')'c co quan, bél thuong thiét hai hodc chiu xtr 1y cia .co quan phap luat. Cong boan,
' chinh quyén td chic theo ddi chéo dé c6 thudng phat nghiém minh nhim khuyén khich
., ca nhan, tap thé 'giét kiém chi tiéu, chdng lang phi trong pham Vi kinh phi tu chi cuia don

1 Vo

2. Su dung'nudc sinh hoat: . .
* ~ Su dung tié‘;-kiém nudc sinh hoat; Van phong thuong xuyén kiém tra‘dé kip thoi
' khéc phuc nhiing sir ¢ vé hé théng nuéc, tranh lang phi. Cong chirc, ngudi lao dong co
" quan nang cao y'thiic trach nhiém, sir dung tiét kiem t6i' da nuéc sinh ho;at,ltlul' giac khic
phuc hodc thong bao kip thoi cho Vén phong khi phat hién su cb gay thét thoat nudc.

' \
\
P



CHUONG 11I |
MOT SO QUY BINH CU THE VE CHI TIEU NQI BO

Picu 9. Cong tac phl
1. Thanh toan kho4n tién cong tac phi theo thano:

- Hang thang cin cu thuc té nhiém vu cdng tac clia ting cdng chiic, nguoi lao
dong phai thuong xuyén di cong tdc luu dong trén 10 ngay/thdng, cac phong lép danh
sach dé nghi thanh toan mic chi khoan cong tac phi cho ca nhén, trinh Lanh dao So
phe duyét (phai c6 bang ké chi tiét timg ngay cong tac luu dong ghi rd ngay di, noi
dén, ndi dung lam viéc cé xéc nhan cla Trudng phong). Muc khoan 300.000
ddng/ngudi/thang.

- Céac d01 tuong duoc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cip
c¢6 thdm quyén ctr di thuc hién nhiém vu theo céc dot  cong tac cu the thi duoc thanh
toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh; dong thoi van dugc huong khoan tién cong
tac phi khodn theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

2. Ché dd cong tac phidi céng tac trong va ngoai tinh:

Thuc hién theo Quyét dinh sb 143/2017/QD-UBND ctiia Uy ban nhan dan tinh
ngay 26/12/2017 ban hanh quy dinh che d6 cong tac phi, ché do chi ti€u hdi nghi trén
dia ban tinh Ninh Thudn, bao gém: tién phuong tién di lai, phu cap luu trd, tién thué
phong nghi tai noi dén cong tac, cude hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viée (néu
c6). Ngoai ra, Quy ché nay quy dinh mét s6 mure chi cu thé nhu sau:

a) Thanh toan tién chi phi di lai:

- Thanh toan theo héa don thuc té: thuc hién theo quy dinh tai Khoén 1 Piéu 3
Quyét dinh sb 143/2017/QD-UBND ctia Uy ban nhan dan tinh ngay 26/12/2017.

- Thanh toan khoan kinh phi st dung 6 t6 khi di cong tdc, khoan tién tu tic
phuong tién di cong tac (ap dung dbi véi truong hop di cdng téc trong tinh):

+ Trudng hop céc chirc danh c6 tiéu chuén str dung xe 6 t6 khi di cong tac theo
quy dinh tai Quyét dinh nay tu nguyén ding ky thuc hién khoan kinh phi sir dung xe
6 t6 khi di cong tac, muc thanh todn khodn kinh phi sir dung xe 6 t0 khi di cong tac
dugc xac dinh trén co sd: khoang céch thuc té di cong tac, don gia binh quén cua
phuong tié€n vén tai cong cong tai cung thoi diém (don gia clia cac héing xe taxi phd
bién trén thi truong).

o ‘, + Pbi véi cong chuc nguoi lao dong khong co tiéu ohuan duoc bd tri xe o to
khi di cong tic, nhung néu di cong tac cach tru s& co quan fir 10 km tro 1én ddi voi
cac x4d thude dia ban kinh té x3 ho6i khé khin, dic biét kho khén theo céc Quyét, dinh
clua Thu tuéng Chinh phu va tir 15 km tré len dbi véi céac X8 ¢on lai ma tu thc bang
phuong tién c4 nhan cta minh thi dugc thanh toédn khoan tién ty tic phuong tién bang
2. OOOdong/km tinh theo khodng céach dia g101 hanh chinh. |

- Ngoai ra, dbi Vi cac truong hop cong chuc nguoi lao dong di cong tac ngoal
tinh (d1 mot minh) khong cé tidu chuén dugc bd trf xe 6 to:tir nha dén bén xe, ga tau
Ira, s@n bay va ngugc lai; tu bén xe, ga tau lira, sin bay dén khéch san (noi dén cong
tac) va nguoc lai ma khoéng co phuong tién cdng cong thi dugc thanh toan khodn tién
tutic phuong tién di cong téc ti da khong qua 4.000 d/km tinh theo khoang cach dia
giéi hanh chinh. Truong hop, di cong tac theo Poan tir 02 nguoi tro 1én va cac chuc
danh 18nh dao Sé(néu khong bd tri dugce xe 6 t6 di cdng tac) dugc thanh todn tién di



lai (0 nha dén bén xc, ga tau lia, san bay va nguoc lai; th bén xe, ga tau lua, sin bay
dén khéch san (noi dén cong tac) bang bién lai di taxi.

b) Thanh toan ti¢n phu cap luu tri:

- Muc phu cap luu tri dé tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh: 200.000
déng/ngéy. | | '

- M phu cép luu trd dé tra cho nguoi di cong tac trong tinh (ké ca di va vé
trong ngay); 80.000 dong/ngay.

Miic phu cép luu tri di cong tac trong tinh, chi ap dung cho truong hop di cong
tac co do dai quang duong tir co quan dén noi cong tac toi thiéu 10km doi voi cac xa
thudc dia ban kinh té xd hoi kho khan, ddc biét kho khan theo céc quyet dinh cta Thu
tudng Chinh pht hoac t6i thiéu 15km ddi véi céc x4 con lai.

- Trudng hop tai xé thuc hién dua dén Lanh dao S&, céc doan di cong tac tir S&
dén San bay Cam Ranh va nguoc lai; cong chitc ngudi lao dong di cong tac tur Ninh
Thudn dén cac tinh lan cin ma thoi gian di lai khéng qua 4 gio/mai luot di, vé cua
dot cong tac, cu thé: Nba Trang, Binh Thuén, Lam DPéng thi mtre thanh toan phu cép
luu tra ngay di, ngay vé bang 50% ché do phu cap luu tri mot ngay (nhiing ngay luu
tr0 tai noi dén céng tac duoc thanh toan 100% phu cip luu tra theo quy dinh ché do
di cOng tac ngoaii tmh)

¢) Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Codng chirc, nguoi lao déng di cong tac dugc thanh toan tién thué chd nghi theo
mot trong hai hinh thirc nhu sau:

* Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong tac 6 quén, thanh phé 'thudc thanh phd truc thudc trung wong va
thanh phé 13 d6 thi loai I thudc tinh, mic khodn: 400.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong téc tai huyén, thi x& thudc thanh pho truc thudc trung uong, tai thi x4,
thanh phd con lai thudc tinh, muc khoan: 300.000 dbng/ngay/ngudi.

- Di céng tac tai cac ving con lai, mic khoan: 250.000 dong/ngéy/ngu(‘)'i.

- Di cong tac tai cac ving trong tinh, mic khoéan: 120.000 ddng/ngay/nguoi.

*Thanh toén theo héa don thyc té:

- i cbng tac tai cac quén, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung uong va
thanh pho 1a do thi loai [ thudc tinh: duoc thanh todn muc gia thué phong ngu la
900.000 dong/ngay/phong theo tleu chuén 2 ngum/phong .

- Di cbng tac tai cac vung con lai: dugc thanh toan murc gia thué phong ngu la
600.000 dong/ngay/phong theo t1eu chuén 2 ngum/phong '

I

- Di cdng tdc tai cac vung tr ong tinh: dugc thanh toan muc gia thue phong ngu
12 300.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngum/phong

- Truong hop nguoi di cong tdc ngoai tinh thudc d6i tuong thue phong nghi
theo tiéu chuén 2 ngum/phong di cong tac mdt minh hodc doan céng tac o lé nguoi
hogc lé nguoi khac gioi, thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vugt mic cu thé nhu sau:

+ Pbi v6i lanh dao Sé: t01 da 900. OOOdong/ngay/phong (theo tiéu chuan 2
ngudi/phong) tluong hop di cong téc tai cdc quén, thanh phé thudc thanh pho truc
thudc trung uwong va thanh phé la d6 thi loai T thude tinh; t(?i da



600. OOOdong/n say/phong (theo tiéu chudn 2 nguoi/phong) truomg hop di cong téc tai
cac vung con lai.

+ Péi véi cong chic clp trudng pho phong, ¢ chuyén vién, nguoi lao dong: ti
da 600 000 déng/ngay/pl 1ong (theo tiéu chuin 2 nguoi/phong).

d) Truong hop cong chire, nguoi lao dong di cong tac da duoc don vi t6 chuu
moi tham du thanh todn ché d6 céng tac phi (tién di lai, tién phu cdp luu tra va tién

thué phong nghi) thi ca nhan do sé khong duoc co quan thanh toan che d6 cong tac
phi, co quan chi thuc hién thanh todn cdc khoéan khéng dugc don vi to chuc hd tro.
Ngoai ra, cong churc, ngudi lao dong s€ duge co quan hd tro tién phu cép luu tra
nhiing ngay di dudng v6i mic 200.000 ddng/ ngay di dudng.

Neu phat hién nhiing truong hop cong chuec, nguoi lao dong da duoc co quan,
don vi tb chirc moi tham du hd tro nhung van dé nghi co quan thanh todn thi nguoi di
cong tac phai ndp lai sb tién dd duoc thanh todn va bi x{r 1y ky luét theo quy dinh cla
phap ludt vé can bd, céng chiic.

3. Thu tuc thanh toan céng tac phi:

Chtng tir lam cén ¢t thanh toan céng tac phi gbm:

- Gidy moi tham gia hoi nghi, hoi thao, tdp huén, boi dudng nghiép vu chuyén
mdn, ké hoach cdng tac da duoc thi trudng co quan, don vj duyét.

- Puoc lanh dao S, lanh dao phong phé duyét cu di cdng tac. Trudng hop, ca
nhén di cong tac dugc ldnh dao Sé, l&nh dao phong phé duyét truc tiép trén TDoffice
clr cong chiic tham gia dot cong tac thi cd nhén do in luu kem lich cong tac hodc trinh
bd sung phé duyét ctr cong chirc tham du truc tiép trén gidy moi tham du.

- Gidy di dudng co6 'd6ng déu cua co quan don vi ctr cong ‘chure, nguoi lao dong
di cong tac va ky xdc nhan dong dau ngdy dén, ngay di cta co quan noi can bd dén
cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu trt)

- C6 du chimg tir dé thanh toan theo quy dinh.
Piéu 10. Chi vin phong phim, tai lidu, sach, bdo, cuée phi cong vin:
1. Chivan ph(‘)ng phém : | | |
a) Pinh mtc cip vén phong pham phuc vu chi thudng xuyén tir ngudn kinh phi
tur cha ctia don vi cu thé nhu sau:
- Ca nhén: | _ ‘
+ Bt bi xanh: 01 cay/quy ' . U
+ Bt chi: 01 cdy/nam
[ + Kim kep, Kim bam: 01 hop/quy
| - Tap thé: | ‘ B
+ Tap trinh ky Thanh tra S& 01 cal/quy, Van phong So va Phong Lao dong —
Glao duc nghé nghe nghiép 02 cal/quy, Phong Nguoi c6. comg va X& hoi 03 cal/quy

+ Cap 03 day Thanh tra S& 05 cai/quy; Van phong S¢ va Phong Lao dong —
Gido duc nghé nghé nghiép 10 cai/quy; Phong Ngudi c6 cong va X& hdi 15 cai/quy.

+ Glay in: Thanh tra S& 03 gram/quy; Vin phong S& va Phong Lao dong —
Glao duc nghe nghe nghiép 06 glam/quy, Phong Ngu01 c6 cong va Xa hoi 09 gram/

quy.



+ Muec in: Trén co so dd xudt cia cac phong chuyén moén. Van phong S ¢o
trach nhiém quan ly va trinh giam dbe duyét mua trén co so: db muc 03 1an/01 may
tror 1én sau do méi thay cartridge.

b) Van phong pham phat sinh:

Cén ctr nhu cdu vin phong pham' nhu: cdp 3 déy, bat da quang, but xoa, cap
trinh ky, muc in, bam, kéo, gidy in, photo.. céc phong dé xuét giri Van phong So trinh
Giam déc‘duyét mua phuc vu cdng tac. Cac loai van phong phim mua phuc vu
chuong trinh, du an, trién khai cac 16p dao tao tap huén, nng cao nang luc, hoi nghi
so két témg két,...; van phong phém thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén,..
phong chic néng cé nhu cau st dung vin phong pham lam dé xudt goi Van phong
S&. Vin phong S& ¢6 trach nhiém thdm dinh va trinh lanh dao phé duyét theo nguyén
tdc van phong pham str dung cho muc dich, ngudn nao thi st dung kinh phi chuong
trinh, du 4n d6 dé thanh todn. Ngudn kinh phi tu cht chi phuc vu cho nhiém vu chi
thuong xuyén tai don vi.

2. Tai liéu, sach, bao:

- Tai liéu, sach phuc vu cdng tac chung ctia co quan do Van phong S¢ mua va
quan ly; cdc phong khi c6 nhu cau khai théc tai liéu lién hé Vin phong hodc nguoi
dugc phéan cong luu gitr dé khai thac st dung; han ché tdi da viéc mua sdm céc loai
sach, bdo khong cén thiét. |

‘ - Séach, biéu mau, tai liéu tap huén, tai liéu nghiép vu phuc vu céng tac do cac
phong nghiép vu dé xuét Van phong S¢ trinh lanh dao S& phé duyét, Van phong S¢
cO trach nhiém in 4n va cép phat theo nhu cdu d& duoc phé duyét. Cac phong dat tai
liéu phuc vu cong téc trudng hop gui qua Buu dién phai glri van thu co quan 01 ban
dé theo di va tiép nhan, trudng hop khéng cé giéy dat, van thu s& tur chéi tiép nhan
buu kién dé tranh mét chi phi tra lai buu kién cho don vi giii. |

- B4o cao ndi bd tudn, thang, quy, nam, lich co quan, thong bao va cac noi
dung cong viéc khac mang tinh chét ndi bd co quan thuc hién gl qua mang ndi bo dé
giam chi phi in an tai liéu. | _ |

- Tap chi, Bao, sach Luat: Lanh dao, cong chirc, nguoi lao dong cép nhat tu
Internet, co quan chi mua mot sb loai b4o nhu sau:

+ B4o Nhan dan va Bao Ninh Thuin mua mdi ky 01 t& cho 1dnh dao tham khéo
phuc vu cong tac, viée lua chon to bdo cho phu hop do c4 nhan timg dong chi quyét
dinh. e ‘. T |

+ Riéng séch, bdo, tai lidu phuc vu cong tac Dlémg, doan thé do D;Smg bo va cac
doan thé quyét dinh. o . :

Y 4 IA'

3.Cubc phi di cong van: 5

- Thanh todn theo gia thi trudng do Buu dién tinh thuc hién.

- Viécph‘ét hanh céng van di trén tinh than tiét‘kiém kinh phi thue hién tu chu
cua don vi. Cac phong chuyén mon khi phét hanhcac vin ban trién khai céc nhiém
vu hodc yéu ciu thuc hién cic bdo céo cAn chu y dén thoi gian ctia cdng van dam bao
cong vin gdi di bang dich vu géi thong thuong. Chi thyc hién viée g0i cong van di
bing hinh thirc chuyén phat nhanh hodc héa tbc khi thoi gian qué ghp va phai co su
dong y ctiia Gidm dbe So. Khu‘yé’n khich cac phong thuc hién viéc goi cong van dén
cac doanh nghiép bﬁng hop thu dién ti hodc ding trén Website cua S6 dé tiét kiém
kinh phi, tranh 1ang phi trong chi tiéu. | | |

! '
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- Céng van trién khai nhiém vu ctia cic chuong trinh, clu an dé nghi cic phong
chuyén mén S& 1ap bing ké ghi rd: noi nhiin, s6 luong goi cho Van thu dé tién theo
ddi va thuc hién thanh quyét toan theo nguén chuong trinh, dur an twong tmg.

4. Pay manh ung dung c¢éng nghé thong tin trong hoat dong quan ly hanh
chinh cta co quan theo'dinh hudng thuc hién chit nh phu dién tlr; tang cuong tiét kiem
cac loai vdan phong p ham dé t'mg thu nhfq

Piéu 11. Chi nuéc udng, chi tiép khach.

1. Chi nuéc udng:

- Nuée udng phuc vu cho cong chiic, ngudi lao ddng Van phong So, nudc
ubng phuc vu céc cude hop giao ban, cudc hop néi bd Van phong So,.. do Vén phong
S& theo dai, quan ly, d& xuét, mua sdm va chi tir ngudn kinh phi tu chi ctia don vi.

- Nudce uong phuc vu cho céc cudc hop chuyén dé, Foi nghi tong két, Hoi thao,
Hoi nghi, tap huén...... cac phong chuyén mon cédn cur du toan duoc duyét thue hién
mua sam theo ding quy dinh. Van phong S¢ can clr ndi dung, tinh chét cta cong viéc
dé hach toan vao ngudn kinh phi phu hop va thanh quyét toan theo dinh muc theo céc
quy dinh hién hanh tuong g vdi ting chuong trinh, dy an.

2. Chi tiép khéch:

- Péi tuong khach dugc moi com: thuc hién theo Quyet dinh so 42/2019/QDb-
UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhén dén tinh quy dinh ché do uep khach nudc
ngoai vao lam viéc tai tinh, ché dd chi t6 chic hdi nghi, hoi thao quoc té tai tinh va
chi tiéu tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Ninh Thuén.

- Viéc tiép khach do Giam déc S& quyét dinh trén tinh 111an tiét kiém, khong
pho truong, lang phi. Tluong cac phong chuyén moén chi dugc tlep khach khi co uy
quyén hodc dugc su ddng y bang van ban cia lanh dao So.

- Mt chi tbi da theo Quyét dinh sé 42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cua
Uy ban nhén dan tinh, cu thé:

~+Chi g1a1 khat: t01 da khong qua 30.000 déng/ ngu01/ buo1 (nua ngay)

+ Chi moi com: t6i da khéng qua 300.000 ddng/sudt (da bao gbm dd udng).

Miuc chi cu thé tly vao nguén kinh phi thuc hién ché d6 tu chu cta don vi do
Giam doéc So quyét dinh.

Piéu 12. Vé thanh to4n t6 chire hop, hoi nghi |

1. Quy dmh vé ché d6 hop, h01 nghi: L L

Thyc hién theo Quyét dinh sb 73/2015/Qb- UBND ngay 23/10/2015 cia Uy
. ban nhan dén tinh vé& viéc Ban hanh Quy dinh ché d6 hop trong hoat dong qua cac co
~ quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Ninh Thuén, cu thé: '

| - Dbi véi' cac cude hop nhu: glao ban tuén, thang, quy, nam; Long két
' nam,...cac cudc hop khac mang t1nh chét thuong xuyen do Gidm dbc So quyet dinh
su dung tir ngudn kinh phi thudng xuyen cua don vi. ‘

- Pbi véi céc cude hop: so két, tong két chuyén d&, du an; hoi nghi, hdi thao;
tap huén céc chuong trinh, dy an,. .. thi c@n ctr néi dung, tinh chét cua cong viée dé
hach todn vao nguén kinh phi phu hop va thanh quyét todn theo dinh muc theo cac
quy dinh hién hanh tuong ung véi ting chuong trinh, du an.

2. Quy dinh v& ché d6 chi tiéu td chiic hop, hoi nghi:



_ Muc chi thanh toan thco Quyét dinh SG 143/2017/QDb-UBND ngay
26/12/2017cua Uy ban nhan dan tinh ngay 26/12/2017 ban hanh quy dinh ché do
cong tac phi, ché d chi tiéu hoi nghi trén dia ban tinh \’mh Thudn va theo cac thong
tu hudng dan muc chi ddc thu ricng cho tung chuong trinh, du "ln vacac van ban
théng nhat ctia S¢ Tai chinh (neu o).

_ Vé dinh mtc khoang cach km ¢ cac dia phuong dén dia diém to chuc tap
hudn thudc dia ban thinh phd Phan Rang - Thap Chamth anh toan cho dai biéu khong
hudng luong tir ngén sach nha nudc theophu biéu 01 dinh kem.

- Truong hop dia diém t& chuc tép hudn thudc dia ban cac huyén, thanh pho
€O SO dé thanh toan dinh muc khoan cach km & cac xa, phuong, thi U'm dén dia diém
td chirc tAp huén cén ci trén bang xac nhan khoang cach km thuc té cé xac nhén cua
dia phuong ctr can bg tham du tap hudn, hoi nghi,...

3. Quy dinh vé& ching tit thanh quyet toan:

Quy ché nay quy dinh bd sung mot s6 ching tur cu thé trong thi tuc thanh
quyét toan kinh phi trién khai cac 16p dao tao, tap huén, hoi nghi, nang cao nang luc
‘cac chuong trinh, du an do S& t6 chiic ngoai nhitng quy dinh vé ching tir thanh toan
theo Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché
46 ké toan hanh chinh, su nghiép, cu thé nhu sau:

a) Chi hd tro tién an:

_ Danh séich chi tién &n cho dai biéu do ngudi 18p chi va ky tén, c6 xac nhan
cua Trudng phong chuyén mén thude So, dinh kém danh sach ding ky c6 xéc nhén
cla Uy ban nhéan dan x4, phuong, thi tr 4n hodc phong Lao ddng — Thuong binh va Xa
hoi céc huyén, thanh phé (thy vao thanh phan moi) ghi 8 vi tri, chirc vu cong tac, xac
dinh dai biéu co hay khoéng huong luong tr ngén sach nha nudc. Truong hop, dai
bidu duoc ct tham du thuc t& khac véi danh sich dang ky ban dau thi phai c6 xéc
nhan thay thé, b6 sung.

b) Chi hd tro tién phuong tién di lai
- Danh séach chi hd trg uen phuong tién di lai cho dai biéu do nguoi 1ép chi va

ky tén, cé xac nhén cuia Trudng phong chuyén mén thudc S& dua trén bang xac nhén
khoang cach km ctia dia phuong cir can bg tham dy da néu ¢ muc 2 didu nay.

¢) Chi bdi dudng giang vién, bdo céo vién:

- Danh sach ky nhan ngudi 1ap chi va ky tén, cé xac nhén cta Trudng phong
chuyén mén thudc So. b R -

d) Chi tién photo in 4n tai liéu, tién nuéc uong, cac khoan thué muén khéc
phuc vu hoi nghi nhu: thué héi truong, thué xe, thué giang vién, thué may chiéu,..
phai c6 hop dong, glay bién nhén hodc hoa don (trong truong hop thue dich vu). Khl
thanh todn tién photo in 4n tai heu phai dinh kém danh sach ki nhén tai liéu cia dai
biéu tham gia. Danh sach nay cling 1a co s& d8 thanh quyét toan tlen nudc phuc vu
héi nghi. ' ¥ Lo

Pidu 13. Chi lam ngoai gid' va cac khodn thanh toin khac cho ci nhén:
1. Lam ngoai gi0:

Lam ngoai gio chi ap dung cho cac truong hop Khi duogc glao thém cac khdi
lugng cong viéc moi tuong déi 16n va khong thude chiic nang, nhiém vu thudng
. xuyén cua phong; thoi gian cao diém nhu quyét todn ndm hodc phai giai quyét nhiing
yéu cau dot xuat clia 1anh dao So
1



Khi ¢ nhu cau lam ngoai gio, trudng phong phai lap ké hoach dang ky lam

/1¢c ngoal gio va thomT nhét véi Van phong So can dbi nouon chi tra trinhlanh dao

So xét duyét, Van phong So cur nguot theo do, chidm cong theo ké hoach lam ngoai

216 duoc duyét. Binh muc thanh toan lam ngoai gio thuc hién theo ché d6 hién hanh
cua Nha nudc. ‘ ‘

Thu tuc thanh toan lam ngoai gio:

- Ké hoe_tch lam ngoai gio (gidy bao lam ngoai gio) da dugc lanh dao S¢ phé
duyét;

- Bang chdm cong lam ngoai gi¢ (cham theo gio va ngdy cong) do trudng
phong ky, c6 x4ac nhén cua Van phong S¢;

2. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan:

- Chi khen thudéng: Chi theo quyet dinh cua Giam dbc S& va cac vin ban
huong dan thuc hién. |

- Thanh todn ché d6 nghi phép hang nim dbi véi cong chie, lao dong hop
dong theo thong tu s6141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 Quy dinh vé ché d6 thanh
toan tién nghi phép hang nim dbi véi can bo, cong chirc, vién chic, lao dong hop
dong lam viéc trong cdc co quan nha nudéc va don vi su nghiép cong lap; Thong tu so
57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 sua ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu
141/2011/TT-BTC va quy ché nghi phép ctia S&. Tuy vao timg truong hop cu thé va
can dbi kinh phi tw chil ctia don vi, Van phong S& c6 trach nhiém thim dinh va trinh
18nh dao xét duyét murc chi.

- Chi tién truc cho cdng chirc, ngudi lao ddng vao cic ngay: 1€, tét, truc bao
lut,...mtc chi 100.000d/ngay. Van phong S¢ lap ké hoach phan coéng céng chirc,
nguoi lao dong truc trinh 1anh dao S& xét duyét, déng thoi phéan céng nguoi theo dai,
chidm cong.

- Chi 8m dau, thai san, nghi dudng stc: thuc hién theo quy dinh clia Bao hiém
x4 ho6i. Thu tuc giai quyét ché d6 dm dau thai san, nghi dudng stc,.. do Van phong
S& phéi hop ciing Coéng doan, ngudi lao ddng thuc hién theo diing quy dinh, dam béo
quyén loi cho ngudi lao dong.

- Chi trang phuc bao vé co quan: 02bd/nam/nguoi theo don gia thi truong,

- Chi cbng tac tiép cong dan d6i véi thanh tra vién 60.000 dong/ ngdy; can b,
cdng chirc va nguoi lao dong 80 000 dong/ ngay(chi thanh toan khi c6 cong dan dén
quan hé cong tdc can ¢l trén bang ¢him céng thuc té). !

- Chi céc hoat dong bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nudc thyc hién
theo Théng tu 26/2019/TT-BTC ngay 10/5/2019 cua 'Bo Tai chinh huong dan viéc
lap du toén, quan ly, stt dung va quyét toan kinh phi bdo dam cong tac cal cach hanh
chinh nha nudc va cac quy dinh hién hanh cia Uy ban nhan dan tinh.

- Chi ché d6 nhuén bat cho cdng chic tao lap, tin, bal duoc duyét ding trén
Trang théng tin dién tir ciia S&: thyc hién theo Quyét dinh sé 869/QD-UBND ngay
12/5/2017 cua Uy ban nhan dan tinh vé ché do nhuén but dbi véi tic pham dang trén
céc Trang théng tin dién tur cua cac S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cdc huyén,
thanh phd trén dia ban tinh Ninh Thuén va céc quy, dinh hién hanh cta Uy ban nhan
dén tinh, cu thé: \

+ Hé sb nhuan but: Bai c6 anh hé sb 1; Bai khong anh hé s6 0 7 Tm hé s6 0,5.

+ Gia tri mot don vi “hé sb nhudn but” = 10% mtrc tién luong t6i thidu x 20%
iy h S a C b : e ' 12



+ Nhudn bat/tin, bai = Hé s6 nhudn but x Gia tri mot don vi h¢ s6 nhuén but.
(Chi thanh toén tu bai viét vuot dinh muc theo quy dinh tai quy ché lam viédc,
va duoc thuc hién thanh toan mot 1An vao thoi diém cudi nam).

- Chi I\lun sodt thu tuc hanh chinh: 20.000 donO/noum/nO’ly lam viéc, thuc
hién theo quy &t dinh sb 22/2014/QD-UBND ngay 27/02/2014 ctia Uy ban nhén dan
tinh v& viéc ban hanh Quy dinh muc chi cho hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ninh Thuan.

- Chi dao tao: 1huc hién theo quy dinh hién hanh va theo Quyét dinh phan bd
kinh phi ctia Uy ban nhan dan tinh.

3. Chi x4y dung van ban quy pham phap ludt:

- Chi cho cdc (6 chic, ca nhan cé lién quan dén hoat dong xdy dung chinh

sach, soan théo, thAm dinh, thdm tra, chinh 1y, hoan thién ¢ tham muu Hoi dong

nhén dan, Uy ban nhén dan tinh ban hanh nghi quyét, quyét dinh, véi dinh mc theo
tung loai van ban quy pham phap luat nhu sau:

+ P&i v6i nghi quyét ctia Hoi d6ng nhan dan ban hanh mdéi hodc thay thé, 5
triéu dong/van ban;

+ Dbi voi quyét dinh cua Uy ban nhan dén ban hanh mdi hoac thay thé, 3 triéu
déng/van ban;

+ D&i véi van ban stra dbi, bd sung: bang 70% dinh mtc phén bd dbi véi van
ban duoc ban hanh mai hodc thay thé. |

Truong hop Nghi Quyet da duoc phe duyét, déng thoi tham muu Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quyét dinh trién khai thuc hién Nghl Quyét thi Chl dugc hd tro
kinh phl 0114n' v4i miic cao nhat.

- Hb so thanh toan: c&n ctr Quyét dinh thanh 14p td xay dung vin bén quy
pham phap luat do Giam dbc S¢ phé duyét, danh sach ky nhan cla ting thanh vién
theo Quyet dinh (muc chi cu thé cho timg thanh vién do To trudng quyét dinh, dam
bao tong muc chi cho céc thanh vién khéng vuot dinh muic t61 da/01 van ban).

Ditu 14. Quy dinh vé sir dung kinh phi thue hién ché a6 tw chi tiét kiém
dwoe:

1. Ket thiic ndm ngén sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu duoc giao. Néu sb
chi thuc té thdp hon s6 du todn dugc giao vé Kinh phi thuc hién ché 6 tu cha thi
phén chénh léch nay duoc xdc dinh la kinh phi tiét kiém dugc. |

2. Kinh phi tiét klem duogc st dung cho t4c ndi dung sau:
- Bo sung thu nhép cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong,

- Chi khen thuong (neu c0): Chi khen thuong dinh ky hodc dot xudt cho tap
thé, ca nhén theo két qua cdng viéc va thanh tich ddng gbép ngoai che do khen thuong
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thuodng;

L Chi cho céc hoat dohg phuc lgi tap the duoc quy dinh cu th*e nhu sau:

+ Chi hd tro cho céng chuc, ngudi lao dong trong cac ngay nghi 1€, tét: ddi vai
cong chirc muc chi tir 300.000-1. 000.000 ddng/dot nghi 1&, tet (riéng cong chuc tham
gia cac dot dao tao tap t1ung tai cac co so d30 tao mirc chi tdi da 50%, cong chiic mdi
chuyén dén hozc chuyen di murc chi tdi da 80% tly vao thoi glan cdng tac thuc te do
Giam doc So quyet dinh); dbi véi Hop ddng lai xe, bao vé, tap vu muc chi t6i da
200.000-500.000° dom,/dot nghi 18, tét.

U ! (T i (.
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+ HO trg khé khan dor xudt, hd tro nghi huu, nghi mat ste tr 500.000-
1.000.000 déng/

+ Hb tro hiéu, hy, thim héi ém dau, chi hd tro - ang phuc, kham suc khoe dinh
“ky cho ¢bng chic va nguoi lao dong ciia co'quan; ho troy cho ¢6ng chuc nguoi lao
" déng khi thuc hién tinh gian bién ché:..

Mirc chi cu thé tuy vao nguon kmh phi thuc hién ché d6 tu chu cua don vi do
Giam dbc S& thong nhét véi Ban Chap hanh céng doan co s& S& quyét dinh.

- Chi céc nhiém vu khic do Thu trudng don vi quyét dinh.

- Trich lap quy du phong de 6n dinh thu nhap cho cdng chic, nguoi lao déng;
Sé kmh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua Su dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhap chuyén sang nam sau tiép tuc st dung.

", 3. Tay theo két qua kinh phi tiét kiém duoc trong nam, Thu truong co quan
thuc hlen ché d6 tu chu quyét dinh phuong 4n st dung tiét kiém trén sau khi thdng
nhét y kién voi cong doan co so.

Dleu 15. Chi tra thu nhép ting thém cho cong chire va nguoi lao dong:
. Céch xac dinh qu¥ tién luong trd thu nhép tang thém:
Muc chi hé sé ting thém quy tién luong tbi da khong qua 1,0 lan so v6i muc
tién luong cép béc, chirc vu do nha nudc quy dinh dé chi tra thu nhap ting thém cho

~cdng chirc, ngudi lao déng. Quy tién luong tra thu nhdp tdng thém duoc xac dinh
theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do: | . | | c

- QTL: 1 qu§ tién luong, tién cong cla co quan duoc phép tra ting thém t6i da
trong nam.

- Lmin: 12 mtc luong co s& (d6ng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh.

- K1: 12 hé sb diéu chinh tang thém thu nhép (t6i da khong qua 1,0 l4n).

-K2:1a hé sb luong ngach béc, chuc vu binh quan cua co quan.

-L: la so bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khéng xac dinh thoi han
d6i véi mot sé chuc danh theo quy dinh cta phép lut va dugc cép ¢ thim quyén
phé duyét

2. Céch tinh dé chi trd thu nhap tang thém:

- Cong chtrc,ngudi lao dong cong tac di 12 thang dua trén két “qua thuc hién
nhiém vy cia cbng chiic, ngu01 1ao dong

+ Mitc hoan thanh xuét séc nhiém vy (A)' hé sél ,0.

+ Muc hoan thanh tét nhlem vu (B): hé sb 0, 9

+ Mirc hoan thanh nh1em vu nhung han ché vé nang luc (C): he s6 0,7.

+ Mic khong hoan thanh nhlcm vu (D): khdéng duqc hudng thu nhap tang
thém. , ‘ ‘
| - Cong chtic, nguoi lao dong lam viée tai co quan tir 02 thang trd len hoc tép
trung dai han, nghi thai san theo ché dd, nghi chita bénh diing ché do bao hiém x3 hoi

. duogc hudng thu nhap tang thém theo ty 1€ s6 thang lam viéc thuc t& (sb théng thuc té
lam viéc/12 théng).
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- Céng chure, nguoi lao dong lam viée tai co quan dudgi 02 thang, nguol vi
pham bi xur ly ky luat tur hinh thuce khidn trach tro 1én, trong thoi gian chiu hinh thic
ky ludt khong dugce huong thu nhap tang thém.

3. Tam chi trude khoan thu nhap ting thém: k

_ Can ct tinh hinh thuc hién kinh phi cua quy' trude, néu xét thay co quan co
kha ning tiét kiém dugc kinh phi, Linh dao co quan s€ quyét dinh trich kinh phi tam
chi trude thu nhéap ting thém cho cong chic va nguoi lao dong trong co quan theo
quy. Muc tam chi hang quy t6i da khong qua 25% quy tidn luong mdi quy cua co
quan.

- Khi két thic nim ngin sach, sau khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi quan 1y
hanh chinh tiét kiém duoc sé xem xét didu chinh lai chi tra thu nhap tang thém cho
céng chic, nguoi lao dong dam bao khong vuot qua s6 kinh phi thuc té tiét kiém
duoc trong nam. Truong hop co quan d& chi qua b tiét kiém dugc, s€ phai giam tru
vao sb tiét kiém dugc cia ndm sau. Néu chi chua hét duoc huyén sang nam sau tiép
tuc si dung.

Piéu 16. Quy trinh thanh toan ndi b va cac quy dinh v& thoi gian:

1. Quy trinh thanh toan noi bo:

Moi khoan thu - chi tai chinh tai don vi déu phai théng qua Van phong S& (Bo
phan tai chinh) tham muu, trinh Giam dbc S6 ky duyét. Gidm doc S 12 nguoi quyét
dinh chi tiéu tai chinh ndi bo, trudng hop Giam dbc di vang, y quyén bang vin ban
noi dung chi tiéu cho ngudi duoc uy quyén. Céc khoan tam Ung da c6 ndi dung nhu
di cong tac dot xuét, chi hdi nghi,..; cac khoan chi cho céc dbi tuong, cac khoan chi
d& dugc quy dinh bing cac van ban phap quy ctia nha nudc thi K& toan trudng co thé
gial quyét v&i muc chi mot lan khéng qua 7.000.000 d (Bay triéu déng). Sau d6 bao
céo, trinh lanh dao S¢ duyét khoan chi da giai quyét. |

Quy trinh tham toén noi bd cu thé nhu sau:

_ Cian ct tinh hinh thuc hién nhiém vuduoc giao va cac chi phi thuc té, can clr
nhu cau thanh toén, tam Ung,cong chuc, nguoi lao dong viét giéy dé nghi thanh todn,
gidy thanh todn tam ang, gidy dé nghi tam Gng(dinh kem toan chung tu gbe, hd so co
lién quan) gui v& Van phong S¢ (Bo phén ké toan).

- 7 ngay sau khi nhén duoc gidy d& nghi thanh toén, gidy thanh toan tam Ung
va sau.02 ngay lam viéc débi véi gidy dé nghi tam Gng k& toan cin clr quy ché chi tiéu
ndi boiclia co quan va ¢ae quy dmh cua tai ‘c‘:lhinh, tbng hop nhu'l cau thanh toén, tam
ng theo quy dinh trinh Giam dbc S& hodc ngudi dugc uy quyén phé duygét. Trudng
hop say khi thdm dinh cac hd so, chimg tir chua hoan chinh ké toan c6 trach nhiém

b b sung diy da ho

1 ~

phan hoi, huéng dan cu theé va de nghi cong chirc, ngudi lao don

so hoan chinh theo quy dinh. . |

| _.Can ctt nhu cdu thanh toan (gdm toan b chimg tur géc',‘ hd so dinh kém c6.
lién quan d& hoan chinh) ¢la cong chuc, ngudi lao dong d& dugc phé duyét, ké todn
thuc hién giao dich thanh toan v6i ngan hang, kho bac (chuyén khoan) hoéc can'cu
vao nhu cu thanh toan tién mat, thi quy thuc hién rat du toan tai kho bac nop qu¥ va
thuc hién chi tra tién cho cong chirc, ngudi lao dong. ‘

\
r

Riéng c4c ndi dung chi phat sinh nhung chua co ngudn kinh phi thyc hién chi
tra, ké toan ‘cc’) trach nhiém tong hgp béo cdo SO Tai chinh thdm dinh trinh Uy ban
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nhan dan tinh cap bd sung kinh phi va thuc hién chi tra sau khi duoc cip bo sung ‘
kinh phi thuc hién. |

_ Cén c chi phi d& thanh toan ké toan kiém tra, vio so theo quy dinh.Cuoi mol

’ )

thang, Ké toan va Tha quy doi chidu sb sach, lap bién ban kiém qu¥ tién may cudl
quy va cudi thang 12 k& toan tong hop 1ap bao cdo tai chinh trinh Giam doc So phé
duyét. | |

2. Quy dinh vé thoi gian dé nghi tam ung, thanh toan tam Ung, bd sung, hoan
chinh c4c ching tu gbe va céc ho so cé lién quan: | |

Cong chiic, nguoi lao dong khi thanh toan phai dam bao c6 ching tir, hoa don
hop phép, hop 1& dinh kem theo quy dinh va dap ing yéu cAu vé thoi gian thanh toan
cu thé nhu sau:

- Céng chuc, ngudi lao dong c6 nhu ciu tam ung kinh phi nop gidy dé nghi
tam Ung vé Vin phong So (BO phén tai chinh) trude ngady di cong tac hodc ngay trién
khai cac hoat ddng03 ngay. Tru truong hop dot xuét céng chire, ngudi lao dong nhan
duoc van ban, ké hoach du hoi nghi, tap huin trong thoi gian gép.

- Thoi gian ndp gidy thanh toén tam Ging vé Van phong SO (Bd phan tai chinh):
cham nhét 1a 10ngay sau ihi két thuc hoat ddng tam Umng. Qué thoi han trén, néu ca
nhan tam Ung chua thanh toan, co quan & trir 100% khoan no tam Ung vao luong
thang ké tiép (nhung khong vuot qua 70% tién luong trong thang). |

- Thoi gian bd sung, hoan chinh cac ching tu gbc, hd so co lién quan sau khi
ké toan phan hdi va dé nghi cdng chue, nguoi lao dong bd sung: sau 02 ngay lam vigc
ké tir khi chimg tir hoan chinh.

Céc ca nhan khong chép hanh cac quy dinh vé thoi gian néu trén, néu dé xay
ra vi pham anh huong dén co quan va bi Kho bac nha nude tinh phat vi pham hanh .
chinh thi c4 nhan d6 chiu trach nhiém va bi xir ly ky luét theo quy dinh.

~ CHUONG IV
TO CHUC THYC HIEN

Piéu 17. Nhiing ndi dung kh‘éng quy dinh trong quy ché n‘éy thuc hién theo |

quy dinh hién hanh cia nha nudc, cua Uy ban nhan dén tinh.
l?iéu 18. Quy ché nay duoc tap thé 1anh dao s&, Ban Chép hanh Cong doan,
toan thé céng chirc, nguodi lao dong co quan thong qua va cd hi€u lyc ké tir ngay

01/01/2020. Quy ché duoc b'|6 sung, stra d6i hang nam tai Hol nghi'cén bo cong chuc -
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co quan hoc khi co quy dinh md&i ctia Nha nudGe./. pn
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